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El presente manual emana de la necesidad de acompafiar, orientar
e instruir a los abogados/as de la matricula en el ejercicio de la
profesién dentro del nuevo sistema adversarial que desde el mes de
Octubre 2022 se implementd a través del Cédigo Procesal Penal de

la Provincia de Jujuy - Ley N°6259.

Con la experiencia adquirida en el primer afio de trabajo de la
Oficina de Gestién Judicial (de ahora en adelante OGJ) se
relevaron los puntos criticos del proceso en los que se detects$ la
necesidad de asesoramiento. Asi es que se articularon los recursos
necesarios para esclarecer y profundizar los conocimientos de los
matriculados/as con el objetivo de que puedan cumplir sus

cometidos sin inconvenientes.

Los ejes temdticos son los siguientes:

1) Solicitud de audiencias

2) Ingreso de escritos digitales
3) Cuestiones varias del S.1.G.J.

Se considera necesario mencionar que el presente manual se
encuentra en todo momento sujeto a la posibilidad de enriquecer su
contenido de acuerdo a nuevas necesidades detectadas tanto por
la Oficina de Gestién Judicial como por los abogados/as de la

matricula.
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SOLICITUD DE
AUDIENCIAS

¢, Cémo solicito una audiencia a la Oficina de Gestién Judicial?

ANTES DE INICIAR, ES SUMAMENTE IMPORTANTE REVISAR QUE SU NAVEGADOR

(GOOGLE CHROME, MOZILLA FIREFOX, SAFARI, EXPLORER) SE ENCUENTRE
ACTUALIZADO PARA NO TENER INCONVENIENTES AL ENVIAR SU SOLICITUD

En primer lugar, es necesario ingresar con su usuario y contrasefia al Sistema
Integral de Gestién Judicial del Poder Judicial (de ahora en adelante SIGJ), y
en la pantalla principal, seleccionar la opcién “Nueva Audiencia”.

Inicio  Miperfil  Erroresy Mejoras  MisConcursos A Salir

Men Principal

Presentaciones Consultas Ayuda y soporte
Ingreso de Causas Mis Expedientes... Instructivos
Escritos Digitales Mis Cédulas Acciones/Tipos de Juicio
Ingreso de Causas ante la SCJ Otros Expedientes Sumas/Tipos de Escrito
Constancia de Recurso ante la SCJ Mis tickets
Oficina de Gestion Judicial Saldos Judiciales
Listas de Archivo
= General
Nueva Audiencia Peritos
Mis Audiencias Guia Judicial
Calendario
Diligencias Colaborativas (Art. 72 C.PC.) Salif
Oficios
Cédulas
Mandamientos
Edictos

Al entrar a esta opcién, aparecerd la siguiente ventana solicitando se indique el tipo
de audiencia que se pretende solicitar a la OGJ. Tener en cuenta que el sistema
realiza una bisqueda de los tipos de audiencias posibles por la palabra indicada,
por lo tanto, no es necesario escribir el nombre completo sino simplemente indicar la
palabra mds representativa del tipo de audiencia buscado. A modo de ejemplo se

introdujo la palabra “cese” para solicitar un Cese de Prisién Preventiva.
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Solicitud de Audiencia

(*) Datos obligatorios.

Tipo de Audiencia ()

Cese de prision preventiva a

IC-E'SE ]

Cese de prision preventiva

Una vez indicado el tipo de audiencia, el sistema solicitard que se indique el nimero
de expediente en cuestién. Al oprimir el botén “Buscar”, el sistema consultard en su
base de datos de todos los expedientes penales y arrojard los que coincidan con e

nimero ingresado.

Solicitud de Audiencia

(*) Datos obligatorios.

Tipo de Audiencia (*)

Imputacién y Conocimiento de Causa N
24456 Buscar No encuentro el expediente
Expediente Organs
C 202 Juzgado e Contral - Juzghoo o Contrgl N® 2 Gutidrres Darig Emilio paus RSSO AGTaVEEs B8 VERICUIS 8300 & Lb vid pulblich - Ciudss. Selsisianar _
2B1TEE4E/202Y Oficing de Gestion Judiclyl - Juzgado de Secucidn de la Pena  Legajo de Ejecucion de b Pena GUTIERREZ, DARID EMILIO (DNI 28175845) en AC-22456/2023 Seleccionar

En este punto es importante prestar atencién a seleccionar el expediente correcto,
debido a que pueden haber expedientes que compartan el mismo nimero (o una
parte del mismo) pero correspondan a una etapa procesal distinta, o incluso a un
imputado/a distinto si se trata de una audiencia de ejecucién penal. Habiendo
identificado su expediente, elija la opcién “Seleccionar” ubicada a la derecha

sefialada con color rojo.
Por el contrario, si no hubiesen resultados para el nimero de expediente ingresado,

deberd eleqgir la opcién “No encuentro el expediente”, y el sistema solicitard lo
g P P Y

siguiente:

Oficina de Gestion Judicial — Poder Judicial de Jujuy



Solicitud de Audiencia

(") Datos obligatorios.

Tipe de Audiencia (*)

Imputacién y Conocimiento de Causa '

Seleccione la radicacion del expediente.

Juzgado de Control - Juzgado de Control N2 1

Juzgado de Control - Juzgado de Control N® 2

Juzgado de Control - Juzgado de Control N 3
i Juzgado de Control - Juzgado de Control N® 4

Juzgado de Control - Juzgado de Control N® 5

Juzgado de Control - Juzgado de Control N* &

Juzgado de Control - Juzgado de Control N* 7

Juzgado de Control - Juzgade de Contrel en lo Penal Econdmico y Delitos contra la Administracion
| Juzgade de Control - Juzgado de Control con competencia en Narcomenudeo

Oficina de Gestion Judicial - Tribunal de Revisién

Oficina de Gestién Judicial - Tribunal de Revisidn - Viocalia 1

Oficina de Gestion Judicial - Tribunal de Revision - Vocalia 2

Oficina de Gestion Judicial - Tribunal de Revisidn - Viocalia 3

Oficina de Gestidn Judicial - Tribunal de Juicio

Oficina de Gestion Judicial - Juzgade de Ejecucion de la Pena

Oficina de Gestién Judicial

Juzgado de Primera Instancia de Violencia de Género N® 1

Juzgado de Primera Instancia de Violencia de Género N° 5
_ Juzgado de Primera Instancia de Violencia de Género N° 2 -

En este caso, se solicitard indicar la radicacién del expediente. Para generar la
menor complejidad posible al profesional, se sugiere simplemente indicar la
radicacién “Oficina de Gestién Judicial”.

Indicada la radicacién su pantalla se verd de la siguiente manera:

Solicitud de Audiencia

(") Datos obligatorios.

Tipo de Audiencia (*)

Imputacién y Conocimiento de Causa -

AC-24456/2022

Expediente seleccionado: AC-24456/2022
Juzgado de Control - Juzgado de Control N® 2

Gutiérrez Dario Emilio p.s.a. Robo Agravado de Vehiculo dejado en la via publica - ciudad

Motivo de la audiencia (*)

Ingrese un Resumen por el cual Solicita la Audiencia

Telefono de contacto(”)

Ingrese teléfono de contacto

Serie N°® de Expediente * Afo
AC 24456 2022
Prioridad Fecha del Hecho Fecha de Denuncia
Mormal ~ dd/mm/aaaa m] dd/mm/aaaa m
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Como se puede observar, se solicitan distintos campos a completar:

« Motivo de la audiencia: solo se requiere una explicacién breve de las razones que

motivan la solicitud, no es necesario dar fundamentos que luego serdn expuestos

ante Magistrados /as.

« Teléfono de contacto: es sumamente importante para que la OGJ pueda

contactar al solicitante en caso de una consulta, modificacién, etc.

e Fecha del Hecho

e Fecha de denuncia

A continuacién, se solicitard que se individualicen las partes involucradas en su

solicitud:
Partes obligatorias

IMPUTADO
Apellido/s * Nombre/s *
Género Fecha de nacimiento Domicilio
Masculing v dd/mm/aaaa (]
iSe encuentra detenido/a?
Mo
Defensor del imputado Teléfono
=+ Afiadir defensor
VICTIMA
Apellido/s * Nombre/s *
Género Fecha de nacimiento :Es menor de edad? Domicilio
Masculing b4 dd/mm/aaaa 0 MNo b
FISCALIA
Buscador Domicilio

D.NI =
Teléfono
DM =
Teléfono
Teléfono *

Es importante ser preciso con la informacién solicitada. Recordar que la OGJ debe

establecer las comunicaciones pertinentes a la audiencia a partir de los datos

brindados por los solicitantes. Cualquier informacién falsa, inexacta o faltante

puede significar la posterior incomparecencia de una de las partes en la audiencia y,

en algunos casos, la suspensién de la misma por parte del Magistrado /a interviniente.
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El punto siguiente le solicitard que indique si hay algin archivo adjunto que desee

agregar a su solicitud.

Archivos adjuntos

[ Seleccionar archivo ‘Ninguno archivo selec.

< Afiadir otro archivo

El que suscribe, declara en caracter de declaracidn jurada que los datos ingresados en éste formulario son correctos y completos. : =T
Enviar solicitud

En caso de querer incorporar un archivo, elija la opcién “Seleccionar archivo” y el
sistema abrird  una ventana para que busque este archivo en su
computadora/dispositivo. Al confirmar, aparecerd en forma de lista, el archivo

adjunto con su nombre original.

Debido a que el SIGJ por el momento no permite cargar més de un documento a la
vez, para adjuntar mds archivos debe seleccionar el botén azul “Afadir otro

archivo” y volver a repetir el paso indicado previamente.

Finalmente, habiendo completado todos los campos solicitados, el sistema le
recordard que la solicitud reviste la calidad de declaracién jurada para su

solicitante.

Controlados todos los puntos, seleccione el botén azul “Enviar solicitud” y el sistema
cerrard el formulario y arrojard un cartel color verde informando que la solicitud fue
cargada con éxito y asignando un ndmero (Unico a irrepetible). Este nimero es el que
la OGJ utilizard como referencia para todo tipo de comunicaciones y actuaciones en
el SIGJ.

der, Judicial de la D rovincia de, i gy

La Solicitud de Audiencia fue enviada con éxito. El Nimero de Audiencia creado es: 609

Solicitud de Audiencia

(*) Datos obligatorios. |MP°RTANTE
REVISAR QUE SU NAVEGADOR (GOOGLE
i CHROME, MOZILLA FIREFOX, SAFARI,

Seeconedlibpe de udienoe EXPLORER) SE ENCUENTRE ACTUALIZADO
PARA EVITAR INCONVENIENTES AL ENVIAR
SU SOLICITUD
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¢, Cémo veo mis solicitudes una vez que ya estan ingresadas?

Los matriculados/as tienen la posibilidad de entrar al SIGJ y controlar el estado de
sus solicitudes. Para esto deben ingresar, en la pantalla principal del sistema, a la

opcién “Mis Audiencias” (sefialada en rojo).

Inicio  Miperfil Erroresy Mejoras  MisConcursos A

Bienwenido/d & un Senvicdor de prueba

Menu Principal

Presentaciones Consultas Ayuda y soporte
Ingreso de Causas Mis Expedientes... Instructivos
Escritos Digitales Mis Cédulas Acciones/Tipos de Juicio
Ingreso de Causas ante la SCJ Otros Expedientes Sumas/Tipos de Escrito
Constancia de Recurso ante la SCJ Mis tickets

Oficina de Gestién Judicial Saldos Judiciales

Listas de Archivo General

MNueva Audiencia Peritos
Mis Audiencias Guia Judicial

Calendario
Diligencias Colaborativas (Art. 72 C.P.C.) Salir
Oficios
Cédulas
Mandamientos
Edictos

Una vez que ingrese en esta opcién se desplegard una lista como la siguiente tomada

a modo de ejemplo. El SIGJ ordenard las solicitudes segin el nimero de las mismas en

orden decreciente.

Mis audiencias
Busear
- - -
vl B vl ¢
Nro. Expediente Radicacidn Fecha de solicitud Tipo Estado Fecha Link Sala Acciones
07 PC-266/2018 n 23-10-2023 Anticipo Juridiccional [ Chmara Gesell ) Agendada 06-11-2023 09:52:00 S5J - Palacio Tribunales - 2° Piso [
i 18-08-2023 Hibeas Corpus Aprobada 31-08-2023 12:32:00
n2 30-06-2023 Habeas Corpus Celebrada 26-07-2023 11:03:00
M 06-06-2023 Prérroga |LRPCon peese Suspendida 07-06-2023 07:00:00 Sala 2
m 05-06-2023 Solicitud de Suspension de proteso a prueba Agendada 10-10-2023 09:16:00
M2 05-06-2023 Imputacién y Conocimiento de CausaiCen pre Celebrada 08-06-2023 15:30:00
m 24-05-2023 Prébrroga | RPiCon pees Celebrada 24-05-2023 09:15:00
mi 16-05-2023 Audiencia de Impugnacidn Celebrada 17-05-2023 09:31:00
M 16-05-2023 ImputativaiCen press Celebrada 04-09-2023 10:02:00 5P - Sala San Pedro D
M3 12-05-2023 Anticipo Juridiccional [ Chmara Gesell ) iCon press Celebrada 15-05-2023 09:40:00 Detalles
Ma1 12-05-2023 Anticipo Juridiccional [ Cémara Gesell ) iCon press Celebrada 12-05-2023 11:52:00 Dietalles
EJE 20-04-2023 Continuidad. modificacion o revocasion Aprobada Detalles
] 11-04-2023 Control de Acusacion Agendada 01-11-2023 10:28:00 Detall
M3 11-04-2023 Hébeas Corpus Pendiente Detalles
Vv L 11-04-2023 Hibeas Corpus Aprobada Detalles
544 V2552007 nn 11-04-2023 Hébeas Corpus Celebrada 14-04-2023 09:15:00 Detalles
543 0G) 11-04-2023 Hibeas Corpus Pendiente Detalles
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La informacién que encontrard en cada solicitud es el siguiente:
« Numero de solicitud
« Expediente
* Radicacién del expediente
 Fecha en que ingresé la solicitud
« Tipo de audiencia solicitado
* Estado
* Fecha de audiencia
« Link para ingresar a la sala virtual (solo para audiencias remotas)
« Sala (solo para audiencias presenciales)

* Acciones: encontrard la opcién “Detalles” y “Video”

Se considera necesario hacer las siguientes aclaraciones:
1) Una solicitud puede tener distintos estados (a saber, Pendiente; Aprobada;

Rechazada; Agendada; Celebrada; Suspendida).

Una solicitud rechazada permitird conocer los motivos en el botén “Motivos” en la

columna “Acciones”.

Una solicitud celebrada/suspendida permitird ver la videograbacién (en caso de

haberse grabado la misma) en el botén “Video” en la columna “Acciones”.

2) Las audiencias que se realizan de manera remota se celebran en la plataforma
Zoom, y para ingresar a la sala correspondiente puede entrar desde el botén “Link”
en la columna “Link”, o bien, desde el enlace brindado en el detalle de la solicitud

(explicado en el paso siguiente).

Para poder ver la informacién completa de una solicitud en particular, hay que
seleccionar el botén “Detalles” en la columna “Acciones” ubicado en el extremo
derecho de esa solicitud, y se abrird una ventana como la siguiente que serd
abordada por partes:

DETALLE AUDIENCIA NRO. 545 VI-2555/201 3(Agendada) SOLCITUG
Expediente - VJ-2555/2019 - Juzgade de Primena lastancia de Vislencia de Género N® 1 - - -
Selicitante: TRONCOSO, PABLO ROBERTO ARCHIVOS: Adjunto 1 Adjunto 2 Adjunto 3

CARGAR AUDRERCIA PARTICIPANTES ARG
Fecha 071/11/2023 Fiscal: FISCALIA GENERAL DEL MPA CON

inicke 10:24 Fin 11:28 Fiscal: FISCALLA DE INVESTIGACHON PENAL PREPARATORID DE HUMAHUACA

FECHA HECHD
2 FECHA DENUNCLA =
Prioridad FECHA SOLICITUD 1
COM PRESD ; WO
> PARTES:
Nivel de soteso + IMPUTADO : Sivp. Miss

+ FECHA MACIMIENTO : 01.31.2024
* ESTA DETEMIDO ; MO

b * DEFENSOR
* TELEFOMO:3E
+ DOMICILIO : C

Modalidad

. E MO
Link e 13 audiencia (Zeom sia 1) ES MENOR
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En primer lugar mostraremos la seccién izquierda de los detalles de una solicitud

agendada, en la cual se visualiza lo siguiente:

<= AUQIENCIas

DETALLE AUDIENCIA NRO. 549: VI-2555/201%(Agendada)
Expediente : VI-2555/2019 - Juzgado de Primera Instancia de Violencia de Género N° 1
Solicitante: TRONCOS0, PAELO ROBERTO

CARGAR AUDIENCIA

n

Fecha 01/1

4 P
Jadad

-
(L

Inicio Fin 11:2

1=]

Tipo de audiencia

Control de Acusacion v
Prioridad

Morma w
Nivel de acceso

Publico b4
Modalidad

Wirtua il

Link de la audiencia (Zoom sala 3)

Datos principales sobre nimero

—— de solicitud, expediente, estado,

radicacién y solicitante.

Fecha y horario previsto para la

—>

audiencia.

Tipo de audiencia a redlizar,

— cardcter

modalidad (virtual o presencial).

(normal o urgente),

Link de acceso a Zoom (solo
—3 para audiencias virtuales), solo es
necesario hacer click en el
enlace y esperar que lo admitan

en |O. SO.lO..

A continuacidn, se presenta la misma seccién pero de una audiencia ya celebrada:

Acta:Ver acta
Video de la audiencia

DETALLE AUDIENCIA NRO. 555: TC9-266/E) 40792639/2016({Celebrada)
Expediente : TC9-266/E) 4079263972016 - Oficina de Gestion Judicial - Juzgado de Ejecucion de la Pena
Solicitante: Usuario:defensoriageneral@mpdpjujuy.gob.ar (Oficina de gestion judicial)

Una vez que la audiencia se encuentra en estado celebrada, van a aparecer dos enlaces:

1) Uno para ver el acta de la audiencia

2) uno para acceder al video de la audiencia
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A continuacidn, se presenta la seccién central del detalle de una solicitud:

PARTICIPANTES
Juez: Cruz Martinez, Monica Isabel{mcruzmartinez)
Fiscal: FISCALIA DE POLITICA CRIMINAL DEL MPA
Defensor: TRONCOSO, PABLO ROBERTO(MP:3063)

Imputado: PABLO EZEQUIEL, VEGA
Defendido por:
* TRONCOSO, PABLO ROBERTO(3063)
« AYALA, FEENANDO MICOLAS(3669)

Fiscal: FISCALIA ESPECIALIZADA EN VIOLENCIA DE GENERQ, VIOLENCIA SEXUAL
E INTRAFAMILIAR DE LA QUIACA

Vocal: Cruz, Noelia Beatrizincruz)

En esta seccidn, encontrard las partes involucradas en la audiencia con la

indicacién del rol que cumplen en la misma.

Por Gltimo, se muestra la seccién derecha de la pantalla principal de una solicitud. Se
toma una audiencia a modo ejemplificativo. Aqui Ud. va a encontrar toda la
informacién que suministré al cargar el formulario inicia|, inc|uyendo los archivos

adjuntos en caso de que haya incluido alguno.

SOLICITUD

ARCHIVOS: Adjunto 1 Adjunto 2 Adjunto 3

SERIE : V)
NUMERD : 2555
ARQ : 201
CARATULA : 1213213
CONTACTO : 321321
SOLICITANTE : TRONCOS0, PABLO ROBERTO
TIPD : Control de Acusacion
PRIORIDAD : Mormia
FECHA HECHO : 01-01-2023
FECHA DEMUNCIA : 07-01-2
FECHA SOLICITUD : 11-02-2
CON PRESO : NO
PARTES:
+ IMPUTADO : Saravia, Maure « VICTIMA : imputado 2, Jose = FISCAL : FISCALIA GEMERAL DEL MPA
& DNI: 359711827 # DNI: 69599963 * DOMICILIO : asdsad
= GEMERD: M = GENEROD: M = TELEFOMO : 545624
« FECHA NACIMIENTO : 01-01-2024 » FECHA NACIMIENTO : 01-01-2023
+« ESTA DETEMNIDO : MO + DOMICILIO : Domicilio de prueba
+« DEFENSOR : QUINTAMNA, FENELON(T « TELEFONO : 4251388
* TELEFOMO : 381535455 * E5 MEMOR: MO
= DOMICILIO : Calle 123

E =44

12:52:44
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ESCRITOS
DIGITALES

¢, Cémo presento un escrito a la Oficina de Gestién Judicial?

En primer lugar, es necesario ingresar con su usuario y contrasefia al SIGJ, y en
la pantalla principal, seleccionar la opcién “Escritos Digitales” (sefialada en
rojo).

Inicia M perfil Errores y Mejoras Mis Concursos A Salir

Menu Principal
Presentaciones Consultas Ayuda y soporte

Ingreso de Causas Mis Expedientes... Instructivos
Escritos Digitales Mis Cédulas Acciones/Tipos de Juicio
Ingreso de Causas ante la SCJ Otros Expedientes

Sumas/Tipos de Escrito

Constancia de Recurso ante la SCJ Mis tickets
Oficina de Gesti6n Judicial Saldos Judiciales
Listas de Archivo
oy General
Nueva Audiencia Peritos
Mis Audiencias Guia Judicial
Calendario
. . . Salir
Diligencias Colaborativas (Art. 72 C.R.C.)
Oficios
Cédulas
Mandamientos
Edictos

Al entrar a esta opcién, aparecerd la siguiente ventana en la que figura un listado
con todos los escritos enviados por Ud. indicando el nimero de escrito, expediente en
cuestidn, la cardtula del expediente referido, el érgano jurisdiccional al cual se
dirigié el escrito, el tipo de escrito remitido, el estado y fecha en que fue creado el

escrito, y una columna con acciones que se abordard al final de esta seccidn.
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¥ Estado: Todos v

[
CESACION DF CLOTA ALSSENTARL RONERO, CRESTIAN ANTOAMD C

CESACION DE CUDTA AUMENTARIA TORRES, WILFREDO MIGUEL &/ TORRES LELA MELINA

PCIDENTE DE MULIDAD: PERALES CARLOS MICOLAS G/ ABALCS, MARSILA SOLEDAD

DUAZ, MARLA KATALLS JMEMA y owes

CESACHIH DE CUGTA AUMMENTARIA RCAERD, CRESTLAN ANTONGO € CAAT, MARLA HATALL SMEMA ¥ o5t

ERCUTIG: SOLANG, YES MALIA £ LUTELBER, LUCAS AdofL Ol ANDO

AUBALNTOS: CRUZ. SANDRA JLOITH C/ GORIALEL, JUAN JOSE

CESALOSD. SANCHET, CLAUGA MARCELA &) BAUTHTA EDRARDO AREL

EECLRSO DE ICONSTITUCKMALIDAD INTERSUBS T EN - T80T/ 3023 (Climarn e Agelaciones me ks Civl, Comessialy ge Farrdia - Sals

CACUTIG SOLANG, VESHCA ARKLLL Cf LWTCLIR, LICAS ARS[L DRLANDO

BECLRSD DE MCORSTITUCKINALIDAD INTERPUESTO EN - 17001 2000 (Chmars e Aoelacines on o Sl Comesnal y de Farndla - Sala il + ¥

BECUES0 DE MNCONSTITUCIOMALIDAD INTERPUESTO EN EL EXPTE N® 01 LS787/2020 Tribunsl Consemeioss Adminigerasios - Sals

ALBAIKTOS CRUT. SANDRA LGITH C/ GORIALED AN S
MUMSENTOS: CRUT, TANDRA JUDITH Cf GONEALEE, JUAM JOSE

BURIENTOS: MAROUET, SEVANA ESTELA £ CHOSCD MARCELO GLSTAVG MIGUEL

+ Veealla 4]

ecala €] By Suprerna Cone oe Jutice - Sala i+ ¥

= Woeaks 4] OEDIN Suprema Corte de bustes

frgun
Trigumal de Farvslia - S5l | - Voosks 3

Tetuaral oe Farralia - Sl |- Visdidia 3

Cirmunsn wn ko Coil y Comarcial - Sala 18 - ¥

Trimanad o Furrelis - a1 - Vadalia 3

Juzgmao de Primens nstancia N* 4 - Secrenacia T

Muzgads e Primars Inpencis N 4 - Seonenerls T

Trignal de Farmilia - Sala 8- Vocalia §

Triunal de Farrslia - Sala 8+ Vozals §

Teuaral da Farrulia - Sal | Vocalia 1

“Nuevo escrito” (sefialado con la flecha roja).

Tipa de Escrito

s gdgencin par conoly b

At alkgeicia pain Sontrelly ki

sy Acgumts Pago S ke

SOROtE DO 08 Expaene
Fanila By Liguidacon
e rrpcain Emplesdor

Sungeraitn o Térmenos - Sokoine

3 s se Brvscatens . waepens

Aoompats Danumerenin

2 Coon Hatsbuackin ge Dxas y Hores - Sokone

St s g Coenes
At st sare oriel y frmy
Duvetih Hasers Ermglesnio s

wrnaciin Emaleadss

Esmde

A Despacho

Pric

& besoachs

Provesss

Frovedo

30200

En la ventana referida, para crear un nuevo escrito, hay que seleccionar el botén

Vamos a incluir un acercamiento de la misma captura de pantalla para que se pueda

ver claramente el botén referido.

Al presionar el botén "Nuevo escrito" se abrird la siguiente pantalla.

Inicio

Nuevo escrito

Mi perfil

Tipo de Escritos :  Todos . . .

Escritos

Nro.

957186

(Vs

EL S
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Fodter ﬁr%(/ﬁ/ e ler Prorinein a

Inicia  Miperfil  Erroresy Mejoras  Mis
Hscramiseias PDF
Rapriar e

Para ser presentado| enun expedients v | Isclesentado en expecientes de Prisers Instancia, Fasilia, viclencis, Comtencizse, Laberal, Clears Civil y Comercd

Individualizar Expedients : Buscar
Tipo de Escrite :  Seleccionar w
Escrito:
s D B @ Formata - | Fuente - Tamale -~ | B I U |x x A-B-|& L |52 2| K

Wolbver Grabar

El primero paso serd buscar el expediente al cual queremos adjuntar el escrito. En el

campo "Individualizar el expediente" vamos a introducir el nimero del mismo vy

seleccionar el botén de la derecha "Buscar".

-
M et
Para tof preseritado| & un expediente v Ieplementado en enedientes de Primers Instancis, Familis, wislescls, fontencicso, Lsborsl, Simars €ivil y Comercisl, Ambdentsl, Surgados sultifuero, Cimsrs de Apelscitn en Lo €ivil y Comercial y Supress Sorte e Jesticis,
Individusizar Expediente :| 24456 Buscar
[Expedierte Canituls Radicacitn
CO2445672014 Juzgsdo de Primars instancis N® 2 - Secretaria 4 Sslsccionar
02448672004 Jurgado de Primara Instancia N® § - Secretaria 17 Saleccicnar
D-024456/2018 Juzgado de Primera Instancia N* § - Secretaria 17 T ——
AC-24456/ 2022 Jurgado de Control - Juzgade de Contral N* 2 Selectionar —
AC-24456/2023 (Inc. EJ - 181 75848) Clicing de Geatidn Judicial - Juzgado de Epcuciin de la Pena Sefeccionaf
Tipo de Escriic :  Sedeccionas -

Al realizar la busqueda, pueden aparecer varios expedientes con el mismo nimero (o
una parte del mismo) y corresponde hacer las mismas aclaraciones que al solicitar

una audiencia (puede tratarse de distinta etapa procesal o de otro imputado/a).

A modo de ejemplo, seleccionamos el expediente 24456 y hacemos un acercamiento
de la pantalla para una mejor observacién

Expediente Radicacion

C-024456/2014 Juzgado de Primera Instancia N® 2 - Secretana 4

A-024456/2004 Juzgado de Primera Instancia N® 9 - Secretania 17

D-024456/2018 Juzgado de Primera Instancia N® 9 - Secretana 17

AC-24456,/2022 Juzgado de Control - Juzgado de Control N® 2 ﬁ Exped iente correcto
AC-24456/2023 (Inc. EJ - 28175848) | Oficina de Gestidn Judicial - Juzgado de Ejecucion de la Pena
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Ubicado el expediente correcto, corresponde tocar el botén "Seleccionar" de su
derecha y el sistema arrojard el siguiente mensaje en color celeste (Durante el resto
de esta seccidn utilizaremos el expediente AC-24456 /2022 como ejemplo para las

distintas referencias abordadas).

Herramientas PDF

Falﬁ SEFFIESEI'ItEle v Implementado &n oppedientes de Primera Instancla, Familia, violencla, Conten:ios

AC-24456/2022 en Juzgado de Control - Juzgado de Control N® 2

Tipo de Escrito ;| Seleccionar w
Escrito:
=D -] A (= Formato = | Fuenie = | Tamafio = B I U x x'

El siguiente paso es indicar el tipo de escrito que se pretende presentar ante la OGJ.
Al tocar el botén de "Tipo de escrito" se desplegaréan las distintas alternativas

posibles y bastard con hacer un click sobre la mas adecuada.

F _____ " THPVE EESCTR 4 A.:!|url:|r AIChivGS

Para ser presentado " Implementado en expedientes de Primera Instancia, Familia, viclencia, Contenciose, Laboral, Camara Civ|

AC-24456/2022: en Juzgado de Control - Juzgado de Control N° 2

Tipo de Eserito ;| Recurso De Revision w
Escrito:
e [ O | I8 m (B Formato = | Fuente » | Tamafio - B I U x x* A-R- & T,

Habiendo individualizado el expediente y tipificado el escrito, solo resta redactar el
contenido del mismo, y para tal fin hay que ubicarse en el campo "Escrito" en donde
tendrd libertad para pegar un texto desde su computadora (con click derecho y
elegir la opcién "Pegar", o bien, tocando las teclas Control y V al mismo tiempo) o
directamente escribir en este campo. Tener presente que dispondrd de las opciones
mds importantes para dar forma a un escrito como en Microsoft Word (esto es,

justificado, negrita, subrayado, tamafio y fuente, etc.).
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ST EETE V | Adjuntar Archivos

Para ser presentado  en un expedients v Implementado en expedientes de Primera Instancia, Familia, violencia, Contencicso, Labor

AC-24456/2022. en Juzgado de Control - Juzgado de Control N® 2

Tipo de Escrito :|  Recurso De Revisidn hd
Escrito:
2D - B [ - Momal - | Fuente = | Tamafie - | B I U x x| A-1A

Escrito a modo de ejemplo..... —

body p strong

Volver | | Grabar |

Antes de tocar el botén "Grabar" ubicado en la parte inferior, tenga
presente que puede acompafiar su escrito con archivos adjuntos para los
fines necesarios. Para esto, debe tocar el botén de la pestafia "Adjuntar

Archivos" que se encuentra al inicio de la pantalla.

inicke M parfil  Erroresy Mejoras MisC

Hemamientas PDF

Ac. BB/20 Art. 33: Prueba Documental: toda documentacion que se acompane al escrito -la cual d
megabytes (Mb) en formato monocromo ¢ escala de grises y preferentemente a no més de dosci
cumplir con tales parametros, la cuestion sera decidida por el Juez que entienda en la causa. Dict

Ac, B&/20 Art, 34: Nombres de Archivos Adjuntos. todo documento que se incorpore al S..6.J. oo
incumplimiento de esta obligacion sera considerado falta grave, y dara lugar a la aplicacidn del Ti

Adjuntar archivo 1...| Seleccionar archivo | Ninguno archive selec

(3

| Volver | | Grabar |
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En esta pantalla va a poder acompafiar el escrito de todos los archivos que
necesite, simplemente tocando el botén "Seleccionar archive" y eligiendo la
ubicacién de los mismos. El sistema (por el momento) no permite subir més de un
archivo a la vez, por lo tanto, si precisa subir otro documento, elija el icono con el
signo mds (+) que estd abajo y repita el procedimiento anterior. Se adjunta un

acercamiento de dicho botén para su correcta visualizacién.

Imicic  Miperfil  Erroresy Mejoras Mis Concursos A

Redactar nuevo escrite T oo e

Ac. B6/20 Art, 33: Prueba Documental: teda documentacin que se acompafie al esd
megabytes (Mb) en formato monocromo o escala de grises y preferentemente a no |
cumplir con tales parametros, la cuestidén serd decidida por el Juez que entienda en |

Ac. B6/20 Art, 34: Nombres de Archivos Adjuntos: todo documento que se incorpore
incumplimiente de esta obligacidn serd considerado falta grave, y dard lugar a la apli

Adjuntar archivo ‘I| Seleccionar archivo | Sala de Au_biliario. pdf

Adjuntar archivo 2... | Seleccionar archivo | Minguno archivo selec.

®[ o M

Luego, seleccione el botén "Grabar" y el escrito quedard listo para firmar y remitir a

la OGJ. El sistema lo dirigird a la bandeja donde estdn todos sus escritos y le

mostrard el siguiente mensaje.

Inicic  Miperfil  Erfroresy Mejoras ~ Mis Concursos

El registro s guardd correctamente

Muevo escrito

Tipo de Escritos - Todos

Escritos

Hiro. Expasdisnie
SE1013 AC- 24456 203 Gutigmez Dano Emilio p.s.a. Robo Agravado de Yehiculo dejadd
O ET1 B B T [ ] i s ~ECAr AN DE CLUOTA ALIMENTARLA: ROMERD CRISTLAM AMT
GETED C-22TEAS FA02T IMCIDEMTE DE WULIDAD: PERALES, CARLOS NICOLAS Cr ABAL
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Por Gltimo, para confirmar y enviar el escrito a la OGJ hace falta firmarlo. Esta tarea
se realiza en la pantalla inicial de Escritos Digitales en la columna "Acciones"
ubicada en el extremo derecho de cada escrito. Aprovechamos la oportunidad para

explicar los distintos botones con los que puede encontrarse en esta seccién.

bigio  Mipefi  ErorsuyMejorit ks Concuron

Tpodeacrncn . Todes v famde  Tedes -

Las acciones que puede realizar son las siguientes:

ACCIONES 1y eomar
o e o 2) FIRMAR Y ENVIAR
7

x 3) ELIMINAR

4) VER
B QQ

5) IMPRIMIR

1) El botén EDITAR le permitird realizar cambios al escrito y agregar o quitar archivos

adjuntos, siempre y cuando no esté firmado, es decir, que las modificaciones se

deshabilitan una vez que Ud. firme el escrito.

2) El botén FIRMAR Y ENVIAR desplegard la siguiente ventana para que confirme el
envio del mismo a la OGJ. Para firmar se le requerird la contrasefia con la que

ingresa al SIGJ como medida de seguridad y autenticidad.

Firmar Escrito »®

¢Esta sequro de Firmar el escrito?
Una vez efectuada la operacidn, no podra eliminar ni modificar este registro.

Clave de usuario: ||

Cerrar Confirmar
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3) El botén ELIMINAR le permitird borrar definitivamente el escrito, siempre y cuando

no esté firmado, es decir, que al igual que las modificaciones, la posibilidad de

eliminar su escrito se deshabilita una vez que Ud. lo firme y envie a la OGJ.

4) El botén VER desplegard en una ventana emergente el escrito confeccionado con
los archivos adjuntos (en caso de haberlos) y todos los detalles para su identificacién,
como ser: expediente, cardtula, estado del escrito, fecha de firma y remision,

contenido y archivos adjuntos. Se incluye un escrito a modo de ejemplo.

Expediente: \.L5226/2021

PROTECCION DE PERSONA, LEY 26485; ARAMAYOD DANIELA YESICA C/PIPO JOSE ANTONIO. CIUDAD

Estad; Proveido Firmado: 17-06-2021 21:18:03 Erviado: 17-06-20271 211812

Red Expte N* V- 5236 £ 200, Caeatulado: * PROTECCION DE PERSOMA, LEY 26485 ARAMAYD DAMIELA YESICA C/PIPO JOSE ANTONIO. CRADAD"

EXrimg. S0 ey
B, S Jusl

MERCEDES MARIA ECHAZY y PABLO R. TRONCOSO, d# las demas calidacdes obrantes &n aUtos, muy respotuosaments Nos DIESENtamos ¥ COMo miefor proceda a denecho, decimos:

o #3te a0to m ADJUNTAR certificados madicos sxpedidos por e profesional medico #n el tratamiento ol cusl nisestro ingtituyente estd somatido de conformidad con ko dispuesto por VE. & los efectos de cumplimentar con kas medidas de seguridad ardenadas en
aules
cnando ademas s¢ DESPONGA la caducidad de la medida de seguridad dispuesta -prohibicion de acercamiento- atento al vencimiento del plazo establecido y agravado por la circunstancia del impedimento de contacto
8 NugSTro 35i5ticdo con Su hijo; circunstancls a5t que JeViend &0 graves CONSACUNNCIas para la vinculacion pangnto-filler de k03 migmios
Prowies de conformidad
SERA JUSTICIA

"

Excrite Ni® 106428

Adjunios:
cados ndfndfl

5) El botén IMPRIMIR le permitird abrir y descargar el archivo en formato PDF para

una mejor visualizacién e impresién.
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CUESTIONES
VARIAS DEL
S.1.G.J.

¢, Cémo ingreso a Zoom para una auvdiencia de la 0GJ?

Como ya se menciond en la explicacién sobre las solicitudes de audiencia, existen
dos formas de entrar a la sala virtual de la plataforma Zoom (siempre

refiriéndonos a audiencias cuya modalidad no es presencial).

1) La primera opcién es entrar al botén "Mis Audiencias" y en el renglén
correspondiente a la solicitud buscar el botén "Link". Al seleccionarlo,

automdticamente se abrird la sala y deberd aguardar hasta ser admitido.

2) La segunda alternativa también implica seleccionar el botén "Mis Audiencias"
pero, en lugar de tocar el botén referido en el paso anterior, debemos tocar el
botén "Detalles" ubicado en el extremo derecho de su solicitud. Al abrirse la
pantalla principal de la solicitud, debemos ingresar al link o enlace puesto a
disposicién en la seccién izquierda (opcién "Link de audiencia").

<= Audiencias
DETALLE AUDIENCIA NRO. 549: VJ-2555/2019(Agendada)

Expediente : VJ-2555,/2019 - Juzgado de Primera Instancia de Violencia de Género N° 1
Solicitante: TRONCOSO, PABLO ROBERTO

CARGAR AUDIENCIA

Fecha 01/11/2023

Inicio 10:28 Fin 11:28
Tipo de audiencia

Siempre que la modalidad de la

Control de Acusacion bt
Prioridad audiencia sea virtual, podemos
Norma St

encontrar el link o enlace para

Nivel de acceso

ingresar a Zoom en esta seccién.

Publico hd
Modalidad
Virtua L%

Link de 1a audiencia (Zoom sala 3)
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En ambos casos, al tocar el link o enlace referido anteriormente se abrird la

siguiente ventana de Zoom:

€8 Zoom Reunién

Sala de reuniones personales de Oficina de Gestion
Judicial Sala XII

El anfitrién se ha unido. Le nos hecho saber que estas aqui (
Prob dora

200000

Team Chat Phone Meetings Rooms Events
C-Oﬂllf

Cuando el secretario/a audiencista de la OGJ nos admita en la sala, vamos a
ver una pantalla como la que se muestra a continuacién a modo de ejemplo:

Zoom Rewnibn

Oficina de Gesti... Prueba

Oficina de Gestion Judicial Sala X Prueba
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Es necesario aclarar que para este tipo de audiencias serd necesario minimamente
una cdmara con micréfono incluido para poder interactuar con las demds partes en
tiempo real.

Ahora, podemos ver que en la parte inferior de Zoom hay varias opciones o botones,
pero solo serdn esenciales dos de ellos.

1) MICROFONO Y CAMARA: Se puede observar que los primeros dos botones en la
esquina inferior izquierda corresponden a un micréfono y una cdmara respectivamente.
Cada uno controla el encendido y apagado del audio, en el primer caso, y del video
en el segundo de ellos. Adjuntamos captura del acercamiento para poder observarlos
claramente.

‘\.&j! - 'J ‘

Audio Iniciar video

Con un click en cualquiera de ellos, se activard el audio/video (dependiendo cudl
seleccionemos) y tocando nuevamente, deshabilitaremos el audio /video. Este cambio lo
veremos en tiempo real en la pantalla de la audiencia. Se recomienda habilitar ambos al
inicio de la audiencia, y en cada momento que no se esté hablando desactivar el
micréfono para evitar interrupciones involuntarias.

2) COMPARTIR PANTALLA: Hay un solo botén de color verde, ubicado en la parte
central, el cual nos permitird compartir con los demds participantes de la audiencia todo
lo que precisemos mostrar en nuestra pantalla. Dicho botén tiene la siguiente apariencia:

Debemos tener en cuenta que esta opcién de Zoom nos permite compartir la vista de
nuestra pantalla de dos maneras, explicadas a continuacién:

1) Pantalla en tiempo real: esta opcién refleja todo lo que nosotros hagamos en nuestra

computadora, sin importar la ventana o programa que abramos. Es de fécil manejo
pero hay que ser prudente con lo que se hace mientras se expone.

2) Ventana dnica: Zoom nos permite elegir especificamente cudl ventana o programa

queremos que los demds puedan ver mientras estamos en contacto, por lo tanto
tenemos mds control sobre lo que se muestra pero debemos tener buen manejo de esta
herramienta para evitar inconvenientes y perder tiempo de audiencia.
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Al hacer click sobre el botén color verde nos aparecerd una ventana como la siguiente:

8 Seleccionar la ventana o |a aplicacién que usted desea compartir

Basico

P 4 !

Pizarra iPhene o iPad

=

CURSO OG) - MATRICULADOS.p... m Sisterna Integral de Gestién Judl:l..i. Descargas

Compartir sonido  ~ Optimizar para clip de video (@

Podemos ver que hay varias opciones disponibles, e incluso en la parte superior
veremos pestafias para elegir opciones Basicas y Avanzadas, pero para los fines de la
audiencia no hace falta hacer nada mdas que seleccionar qué vamos a compartir.

Para este caso, se puede observar que se selecciond la opcién "Pantalla” (se resalta
en color azul cuando hacemos click sobre ella) e implicaria lo que explicamos en el
punto 1) del item "Compartir pantalla”.

En el presente ejemplo, teniamos tres ventanas abiertas para que se pueda ver
claramente (una ventana llamada CURSO OGJ MATRICULADOS, otra ventana donde
estaba el SIGJ abierto, y por Gltimo, la carpetas de Descargas de la computadora
utilizada). Si nosotros selecciondramos alguna de esas tres ventanas, se resaltaria en
color azul y transmitiia de la forma que detallamos en el punto 2) del item

mencionado previamente.

Cualquiera sea la opcién que decidamos emplear para cumplir nuestro cometido,
debemos confirmar la opcién haciendo click sobre el botén azul "Compartir" ubicado
en la esquina inferior derecha de la presente ventana.
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En cuanto entremos al modo de compartir pantalla, veremos que habrd un contorno
verde en la pantalla a modo de aviso para que sepamos que se estd transmitiendo esa
ventana en especifico. Ademds, en la parte superior de la pantalla estarén los botones
de Zoom para controlar la cdmara y micréfono, un cartel verde indicando que se estd
compartiendo pantalla y un botén rojo para dejar de compartir pantalla.

Una plataforma
para innovar

Reuna a los equipos, reinvente los espacios de trabaje,
atraiga a nuevas audiencias y maraville a sus clientes.
Todo ese. en la plataforma de Zoem que ya conoce y tanto
le gusta.

Planas ¥ Pracios Registrase, Es Gratis

Soluciones flexibles para la colaboracién mederna en equipos

Z000000Mm

Zoom One Zoom Spaces Zoom Events Zoom Contact Center Zoom Developers

BR O Bisqueds THE Mo @ a1 518 & A B 2

Cuando hayamos terminado de mostrar todos los recursos necesarios a las partes de la
audiencia, debemos hacer click en el botén rojo previamente mencionado y volveremos

a la sala de Zoom para que la misma siga su curso.

Al terminar la audiencia, luego de que el Magistrado /a finalice la misma, podra salir de
la sala virtual haciendo click en el botén rojo “Abandonar” ubicado en la esquina

inferior derecha.
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La Oficina de Gestion
Judicial agradece a todos
los profesionales de la
matricula por el trabajo
diario que llevan adelante
dentro del Fuero Penal,

con la esperanza de que
este manual sirva de
instrumento para un eficaz
desempeno de la garantia
constitucional de defensa
de sus asistidos/as
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