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MANUAL DE USUARIO

Ingreso de Causas ante la Mesa General de Entradas

1. Presentacion

En la bandeja principal debera hacer click en la opcién “Ingreso de Causas”’.

Doder, Judicial de la D rovineia de, i uy

Inicio Mi perfil Emores y Mejoras Mis Concursos Salir

Menu Principal

Presentaciones Consultas
Ingreso de Causas Mis Exp
Escritos Digitales Otros E:

Saldos .
Peritos

Oficios
Listas di

Colaborativos

Inicio  Miperfl  Emoresy Mejoras  Mis Concursos  Salir Buscar
Nueva presentacion
Presentaciones - Ingreso de causas
Estado: Todos... j
Fecha/Hora Cédigo/Grupo  Tipo de Juicio Parte Estado  Acciones
10-06-2020 14:41 38172255145  EJECUCION DE HONORARIOS GARCIA, EVANGELINA SOFIA Firmada  Ver
09-06-2020 12:06  38172-255020  EJECUCION DE HONORARIOS GARCIA, EVANGELINA SOFIA Firmada  Ver
26-05-2020 21:20  52888-238938  INCIDENTE DE BENEFICIO DE JUSTICIA GRATUITA FLORES, ROSARIO DEL CARMEN Firmada  Ver
13-03-2020 10:18  11884-227802  DIVORCIO FLORES, ROSARIO DEL CARMEN Firmada  Ver
06-12-2018 14:40  50830-163529  EJECUCION DE HONORARIOS GARCIA, EVANGELINA SOFIA Firmada  Ver
06-02-2014 08:20  28460-07913  TENENCIA DE HIJOS AHUALLI, MARIA ROSA Obsoleta  Ver Modificar Borrar
04-12-2013 11:24  63930-40085  AMPARO POR MORA DURAN, ALICIA Firmada  Ver
12.07-201308:28  42049-38579  CONTENCIOSO ADMINISTRATIVO DE PLENA JURISDICCION ~ LOPEZ FERNANDEZ, ALFREDO JAVIER  Firmada  Ver
08-05-2013 19:49 53399-52009 REGIMEN DE VISITAS DOMINGUEZ, MARCELO ALEJANDRO Obsoleta Ver Modificar Borrar

2. Filtros

Se mejord la bandeja de presentaciones, que contiene mas informacion y permite

filtrar por estado de las presentaciones ademas de las busquedas simplificadas en el

dialogo superior derecho:
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Nueva presentacisn

’resentaciones - Ingreso de causas

stado: Sorteada :I

Fecha/Hora CodigoiGrupo  Tipo de Juicio Parte Estado  Accione:
18-08-202009:43 63893230049  COBRO DE SUMAS DE DINERO/PESQS ESTADO PROVINGIAL - INSTITUTO DE VIVIENDA Y URBANISMO DE JUJUY (LV.U.J.) Sorteada  C-163551
11-08-2020 10:41 08213219333  PROTECCION ESPECIAL "CONTROL DE LEGALIDAD DE MEDIDA EXCEPCIONAL ART.40 LEY 26061" ESTADO PROVINCIAL FISCALIA DE ESTADO DE LA PROV. DE JUJUY Sorteada  C-163081
11-08-2020 08:11 50435245262  PROTECCION ESPECIAL "CONTROL DE LEGALIDAD DE MEDIDA EXCEPCIONAL ART.40 LEY 26061 ESTADO PROVINCIAL FISCALIA DE ESTADO DE LA PROV. DE JUJUY Sorteada  C-16308¢
11-08-2020 08:04 35856259868  PROTECGION ESPECIAL "CONTROL DE LEGALIDAD DE MEDIDA EXCEPGIONAL ART.40 LEY 26061 ESTADO PROVINCIAL FISCALIA DE ESTADO DE LA PROV. DE JUJUY Sorteada  C-16306:
17-07-202008:52  32000-199360  PROTECCION ESPECIAL "CONTROL DE LEGALIDAD DE MEDIDA EXCEPCIONAL ART.40 LEY 26061" ESTADO PROVINCIAL - FISCALIA DE ESTADO DE LA PROVINCIA DE JUJUY Sorteada  C-16287(
12072020 15:01 22503205396  PROTECCION ESPECIAL "CONTROL DE LEGALIDAD DE MEDIDA EXCEPCIONAL ART.40 LEY 26061 ESTADO PROVINCIAL FISCALIA DE ESTADO DE LA PROV. DE JUJUY Sorteada  D-03355¢
16-06-2020 09:31 17514210723  PROTECGION ESPECIAL "CONTROL DE LEGALIDAD DE MEDIDA EXCEPGIONAL ART.40 LEY 26061 ESTADO PROVINCIAL-FISCALIA DE ESTADO Sorteada  C-16213
12.06-2020 10:17  22021-208008  APREMIO ESTADO PROVINCIAL-POLICIA DE LA PROVINCIA DE JUJUY Sorteada  D-033531
12062020 10:13 22078205954  APREMIO ESTADO PROVINCIAL-POLICIA DE LA PROVINGIA DE JUJUY Sorteada  D-03353(
10-06-2020 10:40  16928-209672  EJECUCION DE HONORARIOS ESTADO PROVINGIAL - FISCALIA DE ESTADO DE LA PCIA. DE JUJUY Sorteada  C-161871

123 Siguiente Uttimo

Los estados posibles para una presentacion de ingreso de causas son como sigue:

do:| Todos... 'E

... N

:hai . di
Pendiente ]

10- : 180
Firmada

10 347

Eliminada

10- 342.

Obsoleta
10-2020 09:48 37506

Pendiente: el registro acaba de crearse o aun puede editarse. Puede eliminarlo o

firmarlo para que la Mesa de Entrada tome intervencion.

Firmada: el registro fue firmado, aparecera en la bandeja de la Mesa General de

Entradas para su control y sorteo.

Eliminada: La presentacion y sus adjuntos fueron descartados por el usuario.

Sorteada: La Mesa General de Entrada control6 la presentacion, generd una

caratula y definié el 6rgano que entendera en el expediente. Puede encontrar el

expediente obtenido en las bandejas de “Mis Expedientes”.

Obsoleta: es un estado historico, relativo a acciones cuya promocion ya no resulta

posible sin revisar el tipo de juicio u otro dato.
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3-Nuevas presentaciones

Esta opcion fue quitada del menu Inicio, pero esta disponible en la parte superior de

la bandeja correspondiente a las Presentaciones para ingreso de causas:

Inicio Mi perfil Consulta Errores y Mejoras Mis Concursos Salir

Nueva presentacion

Presentaciones - Ingreso de causas

Estado: Sorteada -

Fecha/Hora Codigo/Grupo Tipo de Juicio

Al hacer clic en este botén accederemos al siguiente formulario interactivo, donde
podremos ingresar ademas de los datos requeridos por la Ac. 14/13, algunas
opciones adicionales al final del formulario que nos permitiran adjuntar el escrito

inicial de manera digital a la presentacion:

e . 7
Sudieial de la & rovineia de fryuy

Inicio Mi perfil Consulta Erro

resentaciones online - Nueva presentacion (paso 1 de 2) - Nueva presentacion

* Ayuda rapida

Cuando se inicie la nueva serie/numeracion de expedientes para el fuero civil las presentaciones deberan acompanarse de un formulario de definiciones. Esta herramienta permite generario e imprimirio.

Las presentaciones deben tipificarse de acuerdo a una lista de i ipos de juicio ida. Use los controles comespondientes o consulte el listado haciendo clic en el icono de ayuda

Si hay otros profesionales ademas de Ud. iniciando la presentacion debe indicar en qué caracter participan e identificarios. Si conoce el N° de M.P. puede ingresario directamente presionando. " Esto acelera la carga.
Si solicita conexidad con otro expediente debe indicar la serie, nimero y ano del expediente que ya registra tramite. El valor declarado esta sujeto a verificacion.

Indique por Gltimo la cantidad de personas que necesita definir por cada parte. En el paso siguiente se le permitira identificarias.

Fuero CONTENCIOSO ADMINISTRATIVO (40) j

y AcciéniTipo de suicio: @ APELACION DE RESOLUCIONES DE JUZGADOS DE FALTA MUNICIPALES (107) :i
Expte. nuevo ' ® Solicito conexidad Serie... :i

Profesional 1 FISCALIA DE ESTADO, (9957) Apoderado j

Profesional 2: | Patrocinant: :I

Profesional 3: | Patrocinant :I

Ingrese la cantidad de partes

.

Opciones adicionales - Expediente digital

¥ Preciso adjuntar el escrito Inicial en copia digital

(marcando esta opcion declaro conocer y aceptar Io establecido por la Acordada 86/20 acerca de la validez y alcances de este procedimiento)

Continuar... Volver
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3-a Consideraciones adicionales para seleccion de Sede Judicial

En los fueros en que sea preciso circunscribir la competencia territorial de los
organos intervinientes, vera un elemento desplegable para seleccionar la opcién que
corresponda; v.g. en causas de Familia: San Salvador de Jujuy o San Pedro,
Violencia de Género: los juzgados establecidos por Ac.183/16 y habilitados por Ac.
114/20.

Fuero FAMILIA (30)

y Accién/Tipo de Juicio: @ ALIMENTOS (965)
Expte. nuevo ' Solicite conexidad / Serie... :l
Profesional 1: D' CARLO,FABIANA

Profesional 2: |7
Profesional 3: |
Ingrese la cantidad de partes

Actores Demandados

Opciones adicionales - Expediente digital

i‘_ﬂ Preciso adjuntar el escrito inicial en copia digital
{marcando esta opcién declaro conocer y aceptar lo establecido por la Acordada 86/20 acerca de la validez y alc:

Opciones adicionales - Seleccién de Sede

Para ser sorteado en:|

San Salvador de Jujuy *I

San Salvador de Jujuy

Sontmar San Pedro de Jujuy

] i - de Violencia

Seleccione: Dr. Manuel Belgrano, Tumbaya, Susques y Palpala. - Juzgado de S.5. de Jujuy que per turno corresponda *i

Ac.183/16 Art 1°):Las denuncias y demandas podran ser entabladas a eleccién de la victima en los Juzgados con competencia territorial en
a) El lugar de ocurrencia de los hechos objeto del conflicto

b} El domicilio de la victima.

Continuar... Volver h
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Una vez completados los datos requeridos, avanzamos haciendo clic en Continuar a
la pantalla de definicion de datos de las partes. Al pulsar “Grabar formulario y

adjuntar archivos” nos redirige a un paso adicional en el cual podremos adjuntar el

escrito y los archivos antes mencionados:

Presentaciones online - Nueva presentacion (paso 2 de 2) - Nueva presentacion

* Ayuda rapida

El icono a la izquierda de cada persona agregada en esta presentacién indica su naturaleza y permite cambiaria:

¥ Definicidn de persona fisica. Si conoce el N° de documento el sistema intentara identificarla. Haciendo clic el formulario cambia a persona ideal
W Definicion de persona juridica. Si conoce el N° de CUIL el sistema intentara identificarla. Haciendo dlic el formulario cambia a persona fisica.

Al definir personas ideales, aparece un icono para busqueda asistida por nombre: @.

Si la persona ingresada no aparece en las blisquedas, sera agregada con los datos que Ud. indigue, es importante que los verifique

Actor
¥ Actor 1 N" Doc: Apellido: Mombre/s:
Demandado
8 (Qpcmandado 1 CUIT: Denominacién/Razén Social/Nombre: |
Grabar formulario y adjuntar archivos Cancelar

Junto al mensaje de éxito del procedimiento, el sistema nos ofrece la posibilidad de
agregar el escrito inicial y los adjuntos:

oder, fudicial de la S rovindia de, fi ity

Inicio Mi perfil Consulta Errores y Mejoras Mis Concursos

Presentacion individual

Salir

El procedimiento de presentacion ha concuido exitdsamente:

El expediente presentado ha recibido el codigo de presentacion: 35092-253592.

Acciones a seguir:

= Agregar escrito inicial y/'o copias digitales
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Haciendo clic en “Agregar escrito inicial y/o copias digitales” se accede al formulario
de carga de escritos. EI mismo consta de dos pestafias diferenciadas, la primera

permite escribir o pegar desde Word u otro procesador de textos el escrito inicial:

der, Judicial de la D rovineia de, 7Jy{(y

Inicio Mi perfil Consulta Erro

Adjuntar Archivos

Para ser presentado promoviendo una nueva causa :l
en instancia: | Determinada en la presentacion online asociada j

Tipo de Escrito : | Promueve accion :l

Escrito:

[®) Fuente HTML B & @ QLB

B I U L[ = El= =2 =W 15 ® mIE Q=
Estia - | Formato - | Fuente <+ | Tamaro - | A~ B~ 33 &

Volver Grabar

La segunda pestaia “Adjuntar Archivos” permite subir archivos escaneados en

formato PDF:

wdicial de la 0Nl

Inicio Mi perfil Consulta Errores y Mejoras Mis Concursos Salir

Redactar nuevo escrito

Cada archivo no debera superar los SMb de tamanio. Sugerimos digitalizar a no mas de 200dpi monocromo o escala de grises

Adjuntar archivo 1... Examinar... Mo se selecciond un archivo.

a

Volver Grabar

Podemos adjuntar mas de uno haciendo clic en el icono & -
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Inicio Mi perfil Consulta Errores y Mejoras Mis Cone

Redactar nuevo escrito

Cada archivo no debera superar los SMb de tamano. Sugerimos digitalizar a no mas de 200dpi monocromo o escala de grises

Adjuntar archivo 1... Examinar... dni_3264850.pdf

Adjuntar archive 2... Examinar... carta_peder_dr_schools.pdf

Adjuntar archivo 3... Examinar... acta_defuncion_0303456. pdf
Volver Grabar

En la misma pantalla, el sistema nos advierte sobre las limitaciones de los archivos a
adjuntar. Sugerimos observar estas recomendaciones para no tener problemas al
incorporar las copias digitalizadas al registro. Resulta oportuno destacar el deber de
nombrar claramente los adjuntos que se afadan a la presentacion. (Art 32-34 Ac.
86/20).

Si requiere subir muchos archivos, puede ser beneficioso ir grabando la
presentacion cada tanto. Asi mismo es posible incorporar o eliminar adjuntos

mientras la presentacion esté Pendiente, utilizando la accion “Modificar”.

4-Acciones disponibles.

Segun el estado, varian las opciones disponibles en la columna “Acciones” visible a
la derecha de cada presentacion. Esto permite por ejemplo aiadir adjuntos o
corregir escritos si una presentacion esta pendiente, o verificar si una presentacion

fue observada por la MGE.
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Presentaciones - Ingreso de causas

Estage: Pendiente -

Las presentaciones Pendientes, tienen disponible la accion: “Firmar”, que permite
indicarle al sistema cuando la presentacion esta lista para el control y sorteo de la
MGE (Ac. 86/20 art.23). Se debe tener en cuenta que toda presentacién firmada,
una vez sorteada por la MGE quedara disponible en el érgano jurisdiccional para ser

recibida e iniciar el tramite de manera inmediata.

Firmar Presentacion ®

¢ Esta seguros de Firmar la preseniacion online?
Una vez realizada esta operacién, no podra eliminar ni modificar este registro

Confirme
ingresando
su
contrasena:

Cerrar Confirmar

El sistema pedira la clave de usuario para verificarla, y asi poder completar el

proceso de firma. Esta accién es irreversible.

Operacién completada

Aceptar

Si tiene éxito, la presentacion de causa nueva queda en el estado de “Firmada” a la

espera de su control y sorteo por parte de la MGE.
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Estado Acciones
Firmada Ver
Firmada Ver
Firmada Ver
Firmada Ver

Una vez firmada, solo puede visualizarse el contenido. El escrito y los archivos

adjuntados se incorporaran al expediente una vez que sea sorteado.

5-Presentaciones observadas

Si la Mesa General de Entradas encuentra algun error u omisién en los datos de las
partes, documentacion inconsistente o faltante en una presentacion firmada, el
presentante recibira un mensaje por sistema, y la presentacién pasara de Firmada a
Pendiente para que sea revisada. Los mensajes por sistema estan organizados por
fecha en una bandeja para su lectura y referencia posterior. Para acceder a esta

bandeja, haga clic en el icono en forma de campana dispuesto en el menu superior:

ejoras Mis Concursos a Salir

resentacion (paso 1

Mensajes de notificacion del 5

ialmumaoaranciAn da avnodicontoes nara al foiarn sl lae rracantacianoas dohordn acoammnan

6-Presentaciones sorteadas
Una vez que la causa fue identificada exitdsamente, la presentacion online dejara de
estar disponible y el numero de expediente y érgano de tramite le seran informados

mediante una notificacién de sistema, similar a la descrita en el apartado anterior.
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También puede encontrar el expediente en la bandeja pertinente.

(Inicio/Consultas/Mis Expedientes.../Iniciados por Mesa General de Entradas)

Consultas

Mis Expedientes...

Mis Cedulas
Dtl’OS EKpEdIEHtES Acceso a las bandeja ientes...

Saldos Judlmales

Listas de Archwo e

Pentos

18 LOncursos

Estamos reorganizando su acceso a los expedientes a fin de permitir futuras inclusiones (ej. Vioclencia de Género, Casos Penales, eic.).

Mis Expedientes @

Bandejas disponibles

Iniciados por Mesa General de Entradas

Violencia de Género

Expedientes de Juzgados o Camaras en lo Civil y Comercial, Laboral, Familia o

Contenc Administrativo (encontrados 61)
General
Volver
Sallr
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